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Descrizione archivistica
e descrizione dei documenti

‘ Fondo I Lo standard ISAD(G),

puntando soprattutto
all'interoperabilita, definisce
regole descrittive che valgono
per i livelli alti della struttura

archivistica (fondo, serie) 1
Swl *:I come per i livelli piu analitici

(fascicolo, documento).

Di fatto, gli inventari
archivistici raramente
arrivano a trattare il livello
documentario
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Descrizione archivistica
e descrizione dei documenti

Inventari, sistemi informativi e standard

Un effetto importante e dovuto al cambiamento di forma dello
strumento di mediazione archivistico, del finding aid, dal cartaceo
chiuso al dinamico digitale.

Il rapporto tra ISAD(G) e la sua applicazione negli inventari e stato
oggetto di un documento ICA/CDS (Guidelines for finding aids), che
purtroppo non ha dato seguito a linee guida e modelli applicativi.

Se |'adozione di ISAD(G) e ormai assestata in Italia nella fase
descrittiva, in quella di restituzione (digitale) delle descrizioni vige
grande liberta e, '.‘"d-,etfﬂ‘;yna_certa tendenza alla

autorefer GE5 S ool
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Descrizione archivistica
e descrizione dei documenti

Per quanto riguarda |la descrizione dei documenti, non
bastando certo le indicazioni di ISAD(G), sirinvia a standard
nazionali, locali o settoriali, favorendo anche il dialogo cross-
sector con i non-archivisti.

iy - -

Tutt'altro che facile, quest'ultimo obiettivo.

| sei mandatory elements di ISAD non sono certo sufficienti a
rendere le caratteristiche estrinseche ed intrinseche delle
tante tipologie documentarie dei fondi.

Per i docua/
1 e s
un'analisi ava “

“ diplomatistica e
( diplomatistica el

e dievali, poi, & inevitabile prevedere
ta ~dﬁnqu .confrontarsi con la tradizione
édlmph C el*l.g fehtl




Descrizione archivistica, sistemi
e documenti

Il caso che vi presento e di interesse in questo convegno,
credo, perché sono stati raggiunti alcuni obiettivi nello stesso
progetto archivistico:

e Un sistema informativo guida sostenibile, nazionale

iy - -

o strati EDP e MIS, per la gestione informativa e la
programmazione delle attivita

o un modulo per l'inventariazione

» schede speciali per la descrizione dei documenti, fondate

sulla tradizione'e romg’:Tst,Ea e sfragistica

cq Ul qr
. Modelli téeni ulJ gestlona er,la digitalizzazione dei
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SIAS - presentazione

http://www.archivi-sias.it

Il progetto Sistema Informativo degli Archivi di Stato —
SIAS, avviato nel 2003 dalla Direzione Generale per gli
Archivi, poi dall'lCAR (http.//www.icar.beniculturali.it) ha
cercato di rispondere alle esigenze:

iy - -

 dellAmministrazione (monitoraggio e gestione)

e degli studiosi, sia quelli che abitualmente frequentano le
sale di studio ma,guﬂu sempre piu numerosi che effettuano
le proprie/preli |r!1§r| rlggrthe sul Web.
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Il progetto SIAS - storia

serviva in Italia uno strumento di
informazione aggiornato sulla
consistenza qualitativa e quantitativa
del patrimonio documentario
conservato negli Archivi di Stato e del
relativo stato di ordinamento e di
inventariazione, per programmare le
(scarse) risorse.

La Guida Generale degli AASS, non
aggiornata, di supporto informativo per gli
utenti, non potevarrispondere ad esigenze
gestionali /& 5 ﬁfE""ﬁ . ¢
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Il progetto SIAS - storia

Fin dall’aprile del 2004 era stata portata a conclusione una
prima fase del progetto con l'inserimento dei dati relativi
al patrimonio documentario e ai relativi strumenti di
ricerca di 11 Archivi di Stato sperimetatori, da subito sul
web.

Attraverso il lavoro pratico negli Archivi di Stato e I’analisi 4
del feedback il software e stato continuamente corretto,
migliorato e arricchito, oggi e alla versione 4.0.2. Gli
Archivi di Stato nel SIAS sono 126, in tutte le regioni
italiane, compreso-I'Archivio Centrale dello Stato

Il SIAS rappres f @@ a delle basi informative per lo

sviluppg/delsi a.A Ehivistico Nazionale.
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SIAS e le pergamene

Tra il 2006 e il 2007 e stata avviato un progetto di valorizzazione dei
fondi Diplomatici (secc. VIII- XVII), attraverso la schedatura analitica,
la pubblicazione sul web e talvolta la riproduzione digitale delle
Per la descrizione di queste specifiche tipologie documentarie
all'interno dei contesti di conservazione, di produzione e di
descrizione sono state messe a punto una scheda pergamene e una
scheda sigilli.

Le eventuali immagiﬂii d‘i_g‘i\tali sono collegate alle schede descrittive

tramite files XML{€omprendenti i metadati amministrativi e gestionali
MAG 2.0.14METS compliant). .. .
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Digitalizzazione pergamene

Tra schede di pergamene e sigilli, si superano gia oggi le
10.000 unita di descrizione di fondi Diplomatici:

Archivio di Stato di ALESSANDRIA, Archivio di Stato di ANCONA, Archivio di Stato di ASTI, 4
Archivio di Stato di BIELLA, Archivio di Stato di CAGLIARI, Archivio di Stato di CASERTA,
Archivio di Stato di ENNA, Archivio di Stato di GENOVA, Archivio di Stato di MACERATA,
Archivio di Stato di MASSA CARRARA, Archivio di Stato di NOVARA, Archivio di Stato di
PALERMO, Archivio di Stato di PERUGIA, Archivio di Stato di PISA, Archivio di Stato di
POTENZA, Archivio di Stat,o di RAVENNA, Archivio di Stato di REGGIO CALABRIA, Archivio
di Stato di RIMINI Ar.' liviowdi S‘E:"ho di RIETI, Archivio di Stato di SIENA, Archivio di Stato di
TRENTO, Archivj 0d Q.q EVI 0) Archivio di Stato di TRIESTE, Archivio di Stato di
VICENZA, Se u- rc'hMp d| St'at I'BASSA.I_\IO DEL GRAPPA
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La struttura dati di ogni SI-AS

contesti di
conservazione

punti
di accesso

c@di
produzione

singoli
| | strumenti
| di ricerca
sistema elettronici

complessi documentari V
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MAG/METS

sistema Q

| strumenti 91 documenti

.~ | diricerca digitalizzati
s, 17 o /




SIAS — le informazioni sull’accesso

Il modulo STRUMENT]I DI RICERCA serve a fornire
informazioni sugli strumenti di ricerca ai fondi
archivistici. Non serve ad inventariare, ma a
descrivere gli strumenti di ricerca come oggetti
bibliografici.

Lo strumento di ricerca descritto viene collegato al/ai 4
fondo/i cui si riferisce.

In questo il modo il sistema informativo fornisce un
quadro del .fi.ngingﬁaids system: presenza, qualita e
distribuzignédiacronica degli strumenti di ricerca

rispettd aifondi - -
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Inventario elettronico e contesto

Modulo complessi Modulo strumenti di 5 Moduli inventario
.......................................... docurmentart .. . o . . Oeetcal .
esssrsrssssssssssszssssssssssssssssanans s
Archivio di Stato Archivio di Stato h .
= Archivio di Stato = Fondo 1 = Sere 1
scheda strum ric. manoscritto fim
— Fondo 1 > : fucg
R Fanda T Sarie 1 : L. T
s Sere T —» Scheda strum.ric. elettranica || ._: Urita
. e LET T P‘ 5 :
andenlpisene]] : _"'. archiv. 1 :
— Sorio? | > : ]| .
e b Sl:he?:a s;ru;n.rg:. E Sgampa . | Unita 2 :J
= H doce.
* Macrofondo A i i - || i
. - L] Schedastum.fc n s
> Fondo T | > elettronico . -
| I Macrofondo A > Fondo 2 [ *  Archivio di Stato » Macrofondo 4
— Fondo? | : zFondoc :
: Unita archiv. 1
: Unitd archiv. 2
= :
gli irwentari E|Ettr()nici e i m0dLI|i SIAS R Ns NI NA AR RN RN A AR RA RN R EA AR EA RN




SIAS - le informazioni sull’accesso e gli
inventari

A partire dal sistema di strumenti costruito attraverso
Il modulo STRUMENTI DI RICERCA, si possono
collegare INVENTARI veri e propri:

1. elaborati col modulo INVENTARIO di SIAS 1-

2. importati o collegati con procedure apposite
di connessione e rielaborazione di inventari
cartacei, a stampa, elettronici o digitalizzati
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SIAS — Strumenti di Ricerca

E possibile quindi, a partire dalla scheda SR:

Attivare il modulo INVENTARIO che include, come
detto, delle schede speciali:

* la scheda PERGAMENE+SIGILLI :
* |la scheda SIGILLI
* la schneda CARTOGRAFIA

E redigere nq, yi-inventari elettronici che includano
schede dé Iiti‘e sp C|aI| per il LIVELLO
DOCUV RI .
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SIAS Pergamene

Per supportare gli Archivi di Stato nella redazione degli
inventari che comprendessero pergamene e per la compilazione
delle schede, sono stato redatte da chi vi parla due edizioni
(2004 e 2006) delle Linee guida alla descrizione e alla gestione
del patrimonio documentario, Volume 11.2, La scheda
pergamene.

:

Questo manualetto, sorta di guida pratica alla descrizione di
pergamene in un mventarlo archivistico e liberamente

dlsponlblle _x '- “hg

cult rah |t/b|bl| deIgSras/SIAS 4 perga.pdf
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SIAS — contestualizzazione delle descrizioni
di pergamene

R ]

Areflvio of Stafo = Fondo A

™ serie 1 ||
e Serie 2 ||

H Sottoserie 1

Archivio di Stato

Scheda Inventario elettronico
Fondo A (Con pergamene)

nita archivistica 1

nita archivistica 2
nita documentarie

H Sottoserie 2

4'“ Sottoserie 3
nitd documentarie
PERGAMERMNE

Unitz
PERGAMEMNE
’ %f? s ,8 “ U con sigill
q scheda

L SIGILL|

ilititl....lt.ti'lit..'l..i."titi'it..'..i.i‘titiiit..i..i.ititi..*...."i.ititi.!ﬁittt'li*i
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staccato
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SIAS — scheda PERGAMENE

Ipotesi di
dipendenze
gerarchiche tra
schede
PERGAMENA:

inserti, quaderni o
rotoli, piu atti
sullo stesso

Fondo, sub-fondo, serle sotfoserie, unita archivisiica

scheda
pergamena
con insert

[
il

scheds
. _insertoa
scheda
. _— inserto b

scheda

pergamena

quademo
e

scheda
+: atto a3
. scheda
atto b
: scheda
! atto ¢
scheda

pergamena
con due ath

scheda

: :I atto a
stheda
]attn:lb

L J




| campi obbligatori della scheda
PERGAMENA

i campi obbligatori

Identificativo

Data cronica inizio Data cronica fine | Data topica

Datazione (testo) 4
Regesto Traditio

Supporto Dimensioni

Sigilli Attuali Sigilli Originali

Data redazione Redattore




SIAS — gli elementi della scheda PERGAMENE

Dati identificativi
Identificativo
Antiche segnature
N° d’ordinamento
Data cronica inizio
Data cronica fine

Caratteri estrinseci

Supporto

Dimensioni

Stato di conservazione e restauro
Note sul supporto

Lingua e scrittura

Data topica Segni di convalida

Datatio Miniature

Datazione (testo) N. Sigilli Attuali

Unita di prelievo N. Sigilli Originali

Aggiorna topografico Annuncio

Regesto Collegamento con sigilli staccati j
E';Ia’[glttrlgditio ozl Contesto e accesso
Note traditio Note :
Collegamento copie/ B_|b||ograf|a e gltre fonti
originali Link ad altre risorse
Toponimi F Vlsualllz.zalllr)k

Persone (Ruolo) 7 i Condizioni di accesso

Note gestional 3

Condizioni per la riproduzione

g
Data redaziones” o, 1l. Informazioni tecniche sulla
Redattore ..--,"‘_",.‘;-' o L e . riproduzione
- icithi L 1 | ¥ i . H
Visibile sul web = = L ey Immagine
— B "o Non consultabile




SIAS — scheda PERGAMENE

Inventario: Pergamene, inventario elettronico

=l 2ichivio di Stato di RIMING > Peigamene

ooz
ooz
onn4
oaas
Doog
ooar
ooog
onna
oaio

(R DA |3

TN

Elly

Traditio

Ongnale

Copia
Irseto
Sospetto falso

002
ooz3
od24
ooz5
0026
omzr
ooza
oJ29
ooan
o031

LIE IR )3

WEGBPIE I [E ]

Ordnamento del'abeio
i Alabstico

Huowa scheda

i Apchrigdicn

Cancalla noda

'

derthicalvo
= | Arftiche sagnatum |
g Data cronica vizo & hins [ata topica
B I
g Datatio Datazione [tasha)
e | |
Unka di condimonamento =
Regesto

Berna hgha divisdisno dona a Pelo tuo hgla il esstele d M aicisnon con s
cappela di 5 an Giovanme 2 ke sue pefnenze: inobe. ben per un bobale di 50

Tradlio

| J Loll=gamento

L]

Diata Iradilio |

Mote ala Tradlio copia autentica iedatta dal notan Andiea Crispo che
rogadal 1133 al 1151

T aponini | Farsong |

Hobe gezhonali

[ata redamone Hedatbons

| 2

‘Wisibale zul web

I

_
D ati identficatipg Qalal:tai el e J Cortesdo e an:n::e:-mj




SIAS — scheda PERGAMENE

|denhific atreo M* d'ordinamenta
|denbhicabyvo Ii
| Anliche segristune | | |
'E Contesta
= suppoito LhmenaEion
[ M ote
8 | — =R
= | |
=
2 Shato di conzervazions & restaun
g |
= 1 o e . i
Bibliografia e altre fonti
Mot 2ul suppoito
{Buchi dovuti & cucitura hunga il bordo 2.
Lirk =d altre risorse
Lrwgua & sonbhura
Segni di convalida s
Condizion di accesso Condizioni per la riproduzione
Minahae
Infarm azioni techiche sulla nproduzione
Sigili
Altualionginal
| Collegamanto
Annuncio
[ Maon conzulabile
M otz !
D&t identficafvi - Caratben esinzeci I ere;tu £ ACCELin ] - |
il i

Modica scheda il Corfermadati | Annula |




SIAS — scheda SIGILLI

Oggetto di un’apposita disciplina e tradizione, i sigilli vengono di
norma inventariati da specialisti del settore.

La scheda SIGILLI elaborata per SIAS, cui € dedicato un
apposito volume di Linee guida, a cura di Stefania Ricci
(www.icar.beniculturali.it/biblio/pdf/lgSias/SIAS 4 sigilli.pdf), e
stata concepita come uno strumento che possa essere ]
utilizzato a diverso livello sia dagli specialisti, sia da archivisti *
privi di una specifica preparazione in campo sigillografico.

Gia la semplice rilevazione della presenza del sigillo nei
documenti che si vanno ad inventariare, seguita da una
schedatura minima, consente di avere cognizione del
patrlmonlo ofc f hIVI'O dj{)orre le basi per una schedatura piu
approfon 2 .” pro rammare un condizionamento e un

~ restauro che ol Ivaguar :‘,f
N .-' gy
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SIAS — scheda SIGILLI

Fondo, sub-fondo, serie sotfoserie, unita archivistica

L scheda
pergamena 1

can 3 sigill
R gt / conservati e

4 perduti

Tt ' " 5
\ / | f&

> @ scheda sigillo 1
e @ scheda sigillo

s
==l g stheda sig

4
a

Un obiettivo importante
in SIAS, in parte
estraneo alla tradizione
sfragistica, e stato
quello di inserire il
sigillo nel suo contesto
archivistico, ove
documentabile.

Ecco alcuni possibili
esempi di dipendenza
gerarchica delle
schede SIGILLI dalle
schede PERGAMENE

iy - -




SIAS — scheda SIGILLI

Fondo A
[ Serie 1 Fondo sigii staccall
—+ & scheda sigillo staccato
] scheda pergamena —+ & =cheda sigillo staccato
4.% scheda pergamena con sigillo _-_1." scheda sigillo staccato
# scheda sigillo g
T scheda pergamena —+= & scheda sigillo staccato *

—= & =cheda sigillo staccato

scheda pergamena con 2 sigilli

R scheda sigillo —+= & scheda sigillo staccato

ﬂ zcheda sigillo I

—» & scheda sigillo staccato

— & =cheda sigillo staccato -




|dentificativa

N* d'ardinamenta

M atura del zigillo

Urita di prelieso [

&nno [nizio &nno Fine

D atazione [testa)

Rapporto col docurmento

Mota diplomatico-archivistica

Fosizione sul documento

Link ad altre rizorze

|dentificazione | Descrzione [1] ] Dezcnzione 2] J Accesso e fu:unti]

Caonferma dati |

Annulla

[dentificativo

M* d'ordinamenta

Dimensioni attuall — kMateria

Colare

todao di appozizione

[ ]

!

Descrizione attacchi

El

Siztemna di protezione

Llualta dellimpreszione

Stato di congervazione e restaun

Altr zegri matenal

Autenticita

Mate Alla Macroarea Descrizione

Conferma dati

) escrizione [2]] ﬁ.cce&snefnnti]

\/

Annulla |




[dentificativo

M* d'ardinamento

Area del ipo: Recto
Farma

Dimenzioni onginarie

Legenda

=]

Lingua e scrittura

Dezcrnzione iconografica

Tipologia iconografica

Tipologia diplomatico-giundica

=l B

Area del tipo: Verzo o controzigillo

Forma

Dimengsion onginarie

Legenda

[]]

Lingua e zcrittura

Dezcrzione iconografica

Tipologia iconografica

Tipologia diplomatico-giundica

=l [

) Accesso e fu:until

Conferma dat

| Annulla |

|dentificativo

M* d'ordinamento

Acceszo
Condizionn di accesso

Condizioni per la nproduzione

| Mon consultabile

Fonti
b atrice

[rmagine

Altre imprante dello stezzo zigillo

Altre impronte dello stezzo titalare

E dizioni dell'ezemplare

Bibliografia

Data redazione Redattare

‘nas03s2007 - |
Mote gestionali

|dentificazione | Descrizione (1] J Dezcrzione [2]

Conferma dati |

Annulla |




SIAS — digitalizzazione

dagli strumenti alle riproduzioni

A partire dagli inventari elettronici o digitali collegati al
sistema e possibile collegare le descrizioni delle
unita archivistiche o diocumentarie alle immagini
digitali dei documenti, con il tramite di files XML |
amministrativi e gestionali MAG 2 (standard ICCU) 4

Sono state poi elaborate delle Linee guida ai progetti
di digitalizzazione archivistica, in forma di modello
di capitolato tecnico, per garantire uniformita e
correttezza de_L_I‘e attivita

1
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il Diplomatico di Palermo sul web

SCHEDA INFORMATIVA - Pergamene

Stak

TSMGa 22
~540 maggio 20, Roma

Paolc 11T ordina al vescovo casertano ed al vicario dell'arcivescova di Messina ci scomun care quanti abb ano scttratto
ed occulting | beni de rronasterc d 5 Maria di Gangioveteri, dell’ ordine di 5 Benedetto, della congregazione
Cassinese (MICELL p. 183

Datatio: L'gamo dol'ors orizdionz ¢ coprorgo socondo to sl dolfincarnaione

Membranaceo mm 127 ¥ 219 (a2 plica chiuza)
Stoto di conscrvazionc: Mediocre, Pergamena restaurata; trazce ci Hgatura a secco; inch ostro sbiaditc

Lingua e scrittura: Latinc J cancellzresca allantiza
Sigilli n.: 1 Sigilli originali n.: 1
annuncio del siglllo: assente

Hotazioni: Sopra la lica a cestra; A Jiaz
Maggio 1040
Sotto la pica 2 sinistra: Ma,
Maggio 1540
Sotto la pica & sinistra: Do, de Wikterbo (con tre tratsi arizzonzali in colonna soprascrtt)
Maggio 1510
Sotkto la pica - sinistra: Ic, Milot
Maggio 1540
Sul wverco in alto a2l centro: F Bal ]odi
Magogio 1540

51 conserva nel fondo diplarratico dell'arckivio di stato di Falermo dal 1935, quando 'ente acquistd un latta ci
quarantaguattro pergamene siciliane dalla Ubrerda artiquaria Luigi Lubrano di Yapali

Cfe.: Teholarin d=l nnnastem i !_?..=|n1'.=|_r-'1F|riF i Gangi. _Tn'u'FmI'.qr_in Rrogasn acnrad | MICFIT (dattlnscritn
conservato pressc la sala ci studio cell'Arckivio di Stato di Falermo a n. 170)

Sullulivelli: a TSMGa 22
Schoda redatta il: 10/C12C05 da: Z, L0 CASCIO

Persone (Rome - Ruslod: Payus I11

Toponimi: Jnma




il Diplomatico di Palermo sul web:
l'immagine digitale

e Inventario: Inventario elettronico del Diplom atico

IMMAGINE

Seiin: Archivio di Stato di Palermno = Diplormatico = Tabulario del monastero di Santa Maria di Gangi =

Elemen delle pagime:

1540 maggio 20, Roma-5an Pietro

Faolo III ordina al vescovo casertano ed al vicario dell'arcivescovo di Messina di scomunicare quant abbiano sottratto ed occultino | beni del
monastero di 5. Maria di Ganaioveteri, dell' ordine di 5. Benedetto, della congregazione Cassinese (MICELL, p, 18)

Originale Membranacea mm 187 % 219 {3 plica chiusa)

Sottolivelli: & TSMGa 32 ©




il Diplomatico di Palermo sul web:
la scheda del sigillo

Inventario: Inventario elettronico del Diplomatico

SCHEDA DESCRITTIVA - Sigillo

Sei in: Archivio di Stato di Palerrno = Diplormatico = Tabulario del rnonastero di Santa Maria di Gangi = TSMGa 32 = sigillo 1

sigillo 1
Bolla di: Paolo III - Alessandro Farnese, papa dal 1534 al 1549

Datarzione: 1540 maggio 20

Rapporto col documento: Unito
Proveniente da: TSMGa 32
Posizione sul documento: Pendente dalla plica

Caratteristiche fisiche: Piomho - mm 39

Sistema di protezione: Teca di cartone con coperchio, mm 50 » 50

Stato di conservazione: Discreto

Modo di apposizione: Pendente con cordicella di canapa

Tipo del recto:

Forma: REotonda

Legenda: S{anctus)-Paiulusi- + S{anctus )-PE(trus)
Lingua & scrittura: Lating

Wolti del santi Paolo e Fietro

Tipo def rerso o controsigiftho:

Forma: Rotonda

Legenda: PAULLIS- PAPA- ITI

Lingua e scrittura: L atino

Sel gligli dizposti in forma di triangolo rovesciato sopra il nome del papa; un gigho e posto 3 inizio e fine di ogni
parola
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Conclusioni

La descrizione archivistica deve confrontarsi, nelle sue logiche e
nei suoi strumenti, con la necessita della descrizione
documentaria

Mentre si lavora a liste stabili di “tipologie documentarie”, le
pergamene, i sigilli e la cartografia hanno gia il supporto di
tradizioni di ricerca e descrittive
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Inventari archivistici ISAD(G) compliant possono accogliere
schede speciali staﬂnda rdizzate
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Tra digitalizza %eale{e digitalizzare archivistico la
differenze s;;@ n It -e"ssen2| fa_del contesto
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Grazie, Thank you, Merci, Danke




